ACADEMY OF PERFORMING ARTS IN PRAGUE

A AKADEMIE MOZICKYCH UMENI V PRAZE
— FAMU HAMU

ZALOHOVANI LOK[\I.MCH SLOZEK NA ONEDRIVE
(DOKUMENTY, OBRAZKY, PLOCHA)

Na AMU je tato funkce na vSech spravovanych pocitacich automaticky zapnuta,
proto je tfeba se s jejim fungovanim seznamit.

DULEZITE INFORMACE

Aplikace OneDrive umozniuje pfesmérovani lokalnich slozek Dokumenty; Obrazky; Plocha ve Vasem pocitaci do
cloudového ulozisté v ramci OneDrive. Tim je zajiSténa nejen jejich synchronizace mezi ostatnimi zafizenimi, ale
i zaloha za predpokladu, Ze je Vase zafizeni pripojeno k internetu.

Pfed nasazenim OneDrive bylo preferovano ukladat vSechna data (slozky a soubory) na disk I:, ktery byl
zalohovanym sitovym ulozistém, takze i pfi poruse Vaseho pocitaCe jste o zadna data nepfisli, pfipadné jste
k témto datdm meéli pfistup i z jiného libovolného pocitace na AMU. | tak se stavalo, Ze spousta dllezitych dat
byla uloZena jen na ploSe uzivatele, pfipadné ve sloZzce dokumenty, protoZe takovy zptsob prace byl pro vétsinu
uzivatell pfirozengjsi. V takovém pripadé data nebyla nijak zélohovana. Nahrazeni sitového disku I: sluzbou
OneDrive s pfislusnou aplikaci VAm umoznuje zachovat si tento pfirozenéjsi zplsob ukladani dat a zaroven mit
jejich soustavnou zalohu i pFistup k nim z jinych zafizeni, a to i z poéitacli mimo AMU.

Tato funkce ma vSak dlsledky, které je tfeba zohlednit zejména pfi prvotnim zprovoznéni aplikace OneDrive.

1. Pokud mate vice spravovanych pracovnich zafizeni s Windows 10, napfiklad pocita¢ a notebook, a na
kazdém mate na plose, v dokumentech, ¢i obrazcich svoje slozky a soubory jinak organizovany, tak kvdli
tomu, Ze je tato funkce automaticky zapnuta, dojde okamzité po prvnim spusténi aplikace OneDrive na
druhém zafizeni ke slouceni téchto sloZzek a souborl z obou zafizeni. Pfi pfipadné odlisné strukture
sloZek a ndzvu soubord, nebo rozdilnym verzim soubor( se pak m(ze stét, Ze budete mit nékteré slozky
a soubory dvakrat. Nemusite se bat, ze byste o néjaka data pfrisli, OneDrive vzdy zachova obé rozdilné
verze. Pokud tomuto chcete predejit, doporucujeme si ve slozkach Dokumenty; Obrazky; Plocha
dusledné vSe zorganizovat pred tim, nez na druhém zafizeni poprvé spustite aplikaci OneDrive.

2. Pokud se rozhodnete nainstalovat si OneDrive sami na své soukromé zafizeni, a v ramci privodce
nastaveni OneDrive, pripadné pozdéji, tuto funkci povolite, dojde nejen ke stazeni Vasich pracovnich
dat na Vas soukromy pocitac, ale i k nahrani vSech soukromych dat, které se nachazeji ve slozkach
Dokumenty; Obrazky; Plocha ve Vasem uzivatelském profilu na OneDrive. Tato data pak uvidite i ve
svém pracovnim pocitaci. Méjte na paméti, Ze vychozi kapacita OneDrive je 25 GB, zejména soukroma
fotoalba nebo videa mohou tuto kapacitu rychle vycerpat.

3. Tuto funkci nedoporucujeme zapinat zejména na soukromych pocitacich, kde Vas uzivatelsky profil
sdili vice lidi zdomacnosti. V takovém pfipadé by pak méli ¢lenové Vasi domacnosti pristup k Vasim
pracovnim datlm, a naopak Vy byste vidéli na Vasem pracovnim pocitaci jejich soukroma data. Pozor,
pokud si nainstalujete aplikaci OneDrive na Vas soukromy pocitac¢, a svij uzivatelsky profil sdilite
s dalSimi ¢leny domacnosti, budou mit tito lidé pristup k Vasim pracovnim datim i pokud tuto funkci
vypnete. Jen Vase data neuvidi pfimo ve slozkach Dokumenty; Obrazky; Plocha a Vy neuvidite jejich
soukroma data na svém pracovnim pocitaci.



VYPNUTI FUNKCE ZALOHOVANI LOKALNICH SLOZEK

Pokud tuto funkci aplikace OneDrive nechcete pouzivat, mate moznost si ji sami vypnout i na pracovnim pocitaci.
Funkci bude tfeba vypnout jednotlivé na kazdém pracovnim pocitaci, ktery na AMU pouzivate. Upozoriujeme
vSak, ze v takovém pripadé plné prebirate odpovédnost za zalohy dat v téchto slozkach a pfi poruse nebo
vymeéné pocitace musite pracovnika IT upozornit, Ze jste si tuto funkci vypnuli.

NAVOD NA VYPNUTI FUNKCE NA PRACOVNIM ZARIZENI

Kliknéte pravym tlacitkem na ikonu aplikace OneDrive v oznamovaci oblasti a zvolte Nastaveni.

@ OneDrive je aktualizovany.
AMU v Praze
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Dalezité slozky na poditadi

Soubory ze slozky Plocha, Dokumenty a Obrazky
mi zélohovat na OneDrive, aby byly chranéné a LRI T

dostupné na dalich zafizenich

CES

e Owm ) csa

(pokracovani na dalsi strané)



U slozky, kterou nechcete zalohovat, kliknéte na Prestat zalohovat.
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Ottlook

Sprava zalohovani slozek

Tyto slozky se synchronizuji s OneDrivem. Nové a existujicf soubory se pfidaji na
OneDrive, budou zilohované a budete je mit k dispozici i na svych daldich zafizenich, a to
i v pripadé, Ze byste pfili o tento poditac.
-

Tento pocitac

Plocha Dokumenty Obrazky

Soubory jsou zélohované Soubory jsou zélohované Soubory jsou zélohované
[Prestat zdlohovat] Prestat zalohovat| Prestat zalohovat|

Zbyvajici misto na OneDrivu po vybéru: 451 GB
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v 7

Potvrdte tlacitkem Prestat zalohovat a postup opakujte pro dalsi slozky.
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Urcité chcete slozku prestat
Tento pocitac Zélohovaf?

Plocha

Kdyz slozku pfestanete zalohovat, budou se nové soubory
ukladat pouze do tohoto pocitace a nebudou dostupné z
Jjinych zafizeni. Nebudou zalohované ani chranéné na
OneDrivu.

Prestat zalohovat Dal zalohovat

Hotovo, nyni jiz nejsou Vase lokalni slozky zalohovany na OneDrive.
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NAVOD NA VYPNUTI FUNKCE NA SOUKROMEM ZARIZENI PRI PRVNIM SPUSTENI
APLIKACE ONEDRIVE

Pfi prvnim spusténi aplikace OneDrive Vam privodce nabidne zapnuti této funkce i na soukromém zafizeni.
Pokud tuto funkci na svém soukromém zafizeni nechcete mit povolenou, tak v ¢4sti priivodce Zalohujte si svoje
slozky zruste zaskrtnuti u vSech sloZek a kliknéte na tlacitko Preskocit.

? @ Microsoft OneDrive
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Zalohujte si svoje slozky

Vybrané slozky se budou synchronizovat s OneDrivem. Nové a existujici soubory se

’ pridaji na OneDrive, budou zilohované a budete je mit k dispozici i na svych dalich
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L Sem zadejte hledany vyraz.

@ Microsoft OneDrive

Zalohujte si svoje slozky

Vybrané slozky se budou synchronizovat s OneDrivem. Nové a existujici soubory se
pridaji na OneDrive, budou zilohované a budete je mit k dispozici i na svych dalsich
zafizenich, a to i v pfipadé, Ze byste prisli o tento poditac. Dalsi informace
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Zbyvajici misto na OneDrivu po vybéru: 449 GB

@ Nevybrané slozky nebudou zalohované. MiZete to kdykoliv zménit v nastavenich OneDrivu.
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Hotovo, nyni jiz Vase lokalni slozky na soukromém zafizeni nebudou zalohovany na OneDrive.



